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GOREV TANIM VE ORUMLULUK FORMU

Revizyon No

657 DMK Kanunu

Statiisii

Girev Adn Merkez Midiiri

Birimi Dil Egitimi Uygulama ve Aragtirma Merkez Miidiirligi

Alt Birimi

ik Amiri Rektir Yardimeist
Giirev Devri Davut DOGANORr.Gir.

GOREVIN KISA TANIMI Dil Egitimi Uygulama ve Avasirma Merkezinin tm i ve iylemlent

GOREVIN AMACT Umiversitemiz Dil Egitimi Uvgulama ve Arashma Merkes Mdarlogumin wim i ve lemlerini takip cdip, personeller aras koordinasyonu saglamak

T-1Yem dil kurslan dizenlemek
2-yBirinnni yonetip birim personelinm vetigtirilmesin ve uvumbu bir sekilde

calismasin saflamak

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1) Merkezce hazirlanan evraklara parafve imza atmak.
YETKILERI 2.) Miidiirliik personeline giirey vermek..
3.) Miidiirliiii temsil etmek

serekli mevzuat konusunda ilert dazevde bilg sahibi olmak. T
Y'S Sistenmni kullar
3.9 Yirkschogretim mevzuatin bilme
4-) I kontrol literatr bilgisi.

Bilgi

ve internet kullanmn
digimebilme
i 3- i apa y
i$ GEREKLILIKLERI ) Analiz vapabilme
sonug edakli olma
Beceri ve Yetenckler 6-) Ust ve Astlarla divalog
7-) Yometiei vasti
-3 Dirzenli ve disiphnli galisma
9-) Lkip galigmasina uvumlie ve kathmer
10-) Mizakere edebilme

11-) Yogun tempoda gabzabilme

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
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