GOREY TANIM VE SURUMLULUK FURMU

Dokiiman No

Yayn Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Statiisii

657 DMK Kanunu

Giirev Adv

Bilgisayar isletmeni

Birimi

Dil Egitimi Uygulama ve Arastirma Merkez Miidi

Alt Birimi

iIk Amiri

Merkez Midiri

Gitrey Devri

GOREVIN KISA TANIMI

Dil Egitimi Uvgulama ve Arastinma Merkezinin tim is ve iglemleri

GOREVIN AMACI

Universitemiz Pl FEginmm Uvg

pa ve Arastrma Merkes Mudardaganan thm s ve iglemlernim vapmak

GOREV VE SORUMLULUKLARI

5-)Kurs hitiminde srt
G-} Fatura ve Sertilil

arimn bagyvuru dokumanlarim dosyal

A=) Dl kurslan e ilgili gelen el
1 dusenlemek,
ant miail voluvla kursiverlere ulagurmak.

YETKILERI 1-) Merkeree hazrlanan eveaklar paraf atmak.

Bilgi 3-) Yaksckogretim mevay

44 Ig kontrol bilgisi

1-3 Gerekli mevuat konusunda bilpn sahib olmak

1-) Bilgisavar ve
2-) Analitik di
3-) Anahie v
1) Sorun gosme

3-) Sonug adakh ol
6-) Ustlerle dialog

73 Dizenli ve disiplinli
&) Tihip g
Y-} Mizakere edebilme

i$ GEREKLILIKLERI

Beceri ve Yetenekler

nlu ve katilhma

ediyorum.

Ad-Soyad : Bil.isl._lcyuc
imza

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimum okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
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