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HASSAS GOREV LiSTESI Revizyon No

BIRIMIi Dil Egitimi Uygulama ve Arastirma Merkezi

ALT BIiRIM ADI
4 GOREVI YERINE GETiRILMEMESININ -
HASSAS GOREVLER ALINMASI GEREKEN ONLEMLER
SONUCLARI
Birime Gelen Evraklarin kaydini yapmak, cevaplanacaksa cevaplamak, yoksa Gelen evrakin kaybolmast, cevap yazilamamasi, birimin bilgi Gelen evraklari 6nem derecesine gore onceliklendirmek,
dosyalamak. hafizasinin olusmamas, birimleraras: bilgi akisinin kopmasi. itibar cevaplandirilmasi gerekenleri cevaplandirmak, cevap yazilmasina
kaybinin olusmasi. gerek yoksa gerekli dosyalamanin yapilmast.
Diizenlenen kurslar Diizenlenen kurslarla ilgili alt yap: yazigsma ve koordinasyonu Kurslarda aksakliklar olmamast igin yeterli yazisma ve alt yapinin
saglanmadig: taktirde, kurslarda aksakliklar olmasi, kursiyerlerin ~ olusturulmasi, kursiyerlerle bilgi akisinin saglanmast.
kurstan kayitlarinin silinmesi, itibar kaybu.
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